Thierry BOUFFARD

Formations
& Services Informatiques

Module

Initiation

Visio

Version 2003

Durée : 1 jour

Programme de stage

Objectifs : savoir réaliser des organigrammes, diagrammes de flux, plans de batiment avec agencement
intérieur, schémas de réseau informatique, électrique, hydraulique...

Pré requis : connaissance de I'environnement Windows, étreéiaita micro-informatique.

>

Introduction a Visio

Philosophie de l'outil, potentiel d’utilisation
Lenvironnement de travail

L'affichage

Les différents types de diagramme

Création d’une mise en page

Choisir les modeles
Utiliser les assistants

Les formes

Créer des formes

Sélectionner, déplacer, modifier, supprimer
Connecteurs « intelligents »

Aligner, dupliquer, lier les formes
Regroupement / dissociation de formes
Associer / décomposer

Verrouiller / déverrouiller

Appliquer des effets visuels

Commande taille et position

Le texte

Ajout de texte aux formes
Modifier le texte

Faire pivoter du texte
Saisir du texte indépendant
Mettre en forme

Utiliser les champs

> Les pages de dessin

Opération sur les pages
Changer la mise en page
Utiliser les arriere-plans
Apercgu et impression

Création des modeles

Gérer les formes de base, créer des groupes de formes
Créer des modeles et des gabarits

Utiliser les modeéles personnalisés

Créer des styles

Echanger les formes entre gabarits

Protection des modeles et gabarits

Export et échanges

Export des schémas Visio

Liens entre applications
Incorporation de données externes
Options d’enregistrement

Exercices pratiques

Exemple de diagramme de flux
Plan de batiment

Réseau informatique
Organigramme hiérarchique

Thierry BOUFFARD 14 rue Claude Masse — 17000 La Rochelle

Tél. : 0546344996 /06 7238 72 98
Courriel : thierry.bouffard@gmail.com

N° SIRET : 514 984 616 00011 — APE 8559A




